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Reglement Uber die Schllisselverwaltung

Der Gemeinderat
gestiutzt auf § 11 Abs. 3 lit. d der Schulordnung vom 21. Oktober 2008

beschliesst:

Allgemeine Bestimmungen
Geltungsbereich

Dieses Reglement gilt fur samtliche Inhaber eines Schlissels fir die Schulh&user, Turnhallen
und Kindergéarten.

Schlusselinhaber

Inhaber von Schlisseln des derzeitigen Fabrikats ,KABA Elostar® sind Lehrpersonen,
Kindergartnerinnen, Schul- und Kindergarten-hauswarte, Mitglieder der Schulleitung, Mitglieder
von Behorden, Angehdrige von Vereinen, Vereine, sonstige Nutzer oder bloss vorubergehend
Berechtigte (z.B. Handwerker, Reinigungsaushilfen usw.).

Zustandigkeit

Die Oberaufsicht Uber die Verwaltung samtlicher gemass § 1 Gegenstand dieses Reglements
bildenden Schliissel obliegt der Fachkommission Bildung.

Gleichstellung der Geschlechter

Samtliche Bestimmungen dieses Reglements gelten, unbesehen der Formulierung, in gleicher
Weise fir beide Geschlechter.
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2. Schlisselverwaltung, Schlisselberechtigung, Schlissel-
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bestellung und -abgabe, Depot und Schltsselriickgabe

Schlisselverwaltung

Die Schlusselverwaltung obliegt den Schulhauswarten. Hierzu z&hlen insbesondere das
Programmieren der herausgegebenen Schliissel, das Fihren von Aufzeichnungen Uuber
abgegebene und zuriickgenommene Schlissel sowie die Weiterleitung der Schliissel-depots
an die Finanzverwaltung.

Im Falle der Verhinderung samtlicher Schulhauswarte ist der zustdndige Schulleiter oder
dessen Stellvertreter zur voribergehen-den Schliisselverwaltung befugt.

Schliusselberechtigung

Anrecht auf Schlissel haben samtliche Lehrpersonen, Kindergart-nerinnen, Schulleiter und
deren Stellvertreter, Schul- und Kinder-gartenhauswarte sowie Prasidenten und Aktuare von
Behorden, welche mit der Vorbereitung und Abhaltung von Sitzungen, Abstimmungen usw. in
den Schulhdusern und/oder Kindergarten befasst sind.

An Mitglieder von Vereinen oder Vereine werden nur ausnahms-weise Schliissel abgegeben.
Hierliber entscheidet im Einzelfall ebenso die Fachkommission Bildung wie beziglich der
Abgabe von Schlisseln an die Verantwortlichen genehmigter Veranstaltungen und Anlasse auf
dem Schulhaus- und Kindergartenareal.

Auf der Gemeindeverwaltung sowie im Feuerwehrlokal und in den Schlisselrohren auf dem
Schulareal ist je ein Passepartout zu deponieren.

Schlusselbestellung und -abgabe

Samtliche Bestellungen von Schliisseln haben bei den Schulhaus-warten zu erfolgen.

Die Bestellung von Schlisseln fir die Lehrpersonen und Kindergért-nerinnen sowie die
Festlegung deren jeweiliger Zugangsberechtigung erfolgt durch den zustandigen Schulleiter.

Bestellungen von Schlisseln anderer berechtigter Schlliisselinhaber haben direkt durch diese
zu erfolgen. Bei Meinungs-verschiedenheiten entscheidet die Fachkommission Bildung
hinsichtlich der Programmierung der jeweiligen Zugangs-berechtigung.

Die Abgabe der Schlussel erfolgt ausschliesslich gegen schriftliche Empfangsbestatigung.

Die Abgabe der Schliissel an Lehrpersonen und Kindergartnerinnen erfolgt direkt durch den
zustandigen Schulleiter.
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Die Abgabe von Schliisseln an alle anderen Schliisselinhaber wird durch die Schulhauswarte
vorgenommen.

Depot

Samtliche Inhaber von Schllisseln haben spatestens zum Zeitpunkt des Empfangs der
Schliissel ein Depot von 100 Franken zu leisten.

Die geleisteten, zinsfreien Depots werden durch die Schulhauswarte auf der
Gemeindeverwaltung hinterlegt.

Die Rlckgabe des Depots erfolgt durch die Gemeindeverwaltung gegen Vorlage der vom
zustandigen Schulleiter und/oder von einem Schulhauswart schriftlich bestéatigten
Schlusselriickgabe-Bescheini-gung.

Schlisselrickgabe

Die Schlusselriickgabe hat unaufgefordert bei Nichtgebrauch sowie bei Beendigung des
Anstellungsverhaltnisses oder Ende der Behoérdentétigkeit zu erfolgen.

Lehrpersonen und Kindergartnerinnen haben ihre Schlissel dem zustandigen Schulleiter gegen
schriftliche Schlisselriickgabe-Bescheinigung zuriickzugeben.

Alle Ubrigen Schliisselinhaber haben ihre Schlissel einem Schulhauswart gegen schriftliche
Schlusselriickgabe-Bescheinigung zurtickzugeben.

Pflichten der Schlisselinhaber und Schliisselverlust
Sorgfaltspflicht

Die Schlusselinhaber durfen die ihnen Uberlassenen Schliissel weder an Dritte weitergeben,
noch hiervon Kopien anfertigen bzw. anfertigen lassen.

Schlusselverlust
Der etwaige Verlust eines Schlussels ist unverziglich sowie unaufgefordert dem zustandigen

Schulleiter (im Falle von Lehrpersonen und Kindergartnerinnen) oder einem Schulhauswart (im
Falle aller Gbrigen Schlisselinhaber) zu melden.

Bei einem Schisselverlust wird das geleistete Depot fiir den Schliisselersatz sowie die damit
verbundenen Umtriebe verrechnet.

Die Abgabe eines Ersatzschlissels erfolgt nur gegen die erneute Zahlung des Depots von 100
Franken.
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Schlussbestimmungen
Rechtsmittel
Wer von einer Verfiigung, einem Beschluss oder einem Entscheid der Fachkommission Bildung

bertihrt wird und ein schutzwirdiges eigenes Interesse nachweist, kann beim Gemeinderat
Beschwerde fihren.

Beschwerden sind innerhalb von 10 Tagen, gerechnet ab dem Zeitpunkt der offentlichen
Bekanntmachung oder Eroffnung der Verfugung bzw. des Beschlusses oder Entscheids,
schriftlich einzureichen. Die Beschwerde hat einen Antrag und eine Begriindung zu enthalten.

Der Gemeinderat entscheidet endgultig.

Inkrafttreten

Dieses Reglement tritt am 1. Juli 2012 in Kraft.

Beschlossen durch den Gemeinderat am 19. Juni 2012.

Gemeinderat Niedergdsgen

Der Gemeindeprasident: Die Gemeindeschreiberin

Kurt Henzmann Antonietta Liloia



